
Stellenbeschrieb
Verantwortliche/r Murten on Ice / 40-60 %
Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine/n Verantwortliche/n für Murten
on Ice zur Unterstützung unseres rund 20 köpfigen Region Murtensee Teams. Es
erwarten Sie vielseitige und spannende Aufgaben und ein dynamisches Team,
welches Sie in Ihrem Arbeitsalltag begleitet.

Stelle
Verantwortliche/r Murten on Ice

Arbeitgeber
Murten Tourismus

Pensum
40% - 60% oder nach Vereinbarung

Arbeitsort
Murten

Wann
Per sofort oder nach Vereinbarung

Kontaktperson
Stephane Moret - Geschäftsleiter - 026 670 51 12

Bewerbung
Bis 15. März 2024 jobs@regionmurtensee.ch oder auf dem Postweg

Region Murtensee / Région Lac de Morat
Hauptgasse 27, 3280 Murten

T +41 26 670 51 12 | info@regionmurtensee.ch | regionmurtensee.ch



Aufgaben
Verantwortliche/r Murten on Ice

● Verantwortlich für die operative Leitung des Projektes “Murten on Ice”
● Planung der Vorbereitungs- und Debriefingarbeiten
● Organisiert die Kommunikation (intern und extern)
● Kommunikation und Kontaktpflege zu den Helfer
● Buchhaltung und Rechnungswesen
● Diverse administrative Arbeiten

Weitere Arbeiten
● Bei Bedarf, Unterstützung bei anderen Aktivitäten von Murten Tourismus

Anforderungen
● Kaufmännische Grundausbildung, idealerweise mit einer Weiterbildung im

Bereich Eventmanagement oder Tourismus.
● Sie sind eine flexible, teamfähige, zuverlässige und kontaktfreudige Person mit

einer positiven Einstellung zum Leben.
● Sie sind proaktiv, lösungsorientiert und verfügen idealerweise über ein gutes

Netzwerk in Murten und Umgebung.
● Sie sind ein Organisationstalent und arbeiten gerne selbständig.
● Sie beherrschen Deutsch und Französisch in Wort und Schrift und verfügen über

gute Englischkenntnisse.
● Sie verfügen über gute EDV Kenntnisse.

Wir bieten
● Flexible Arbeitszeiteinteilung - mit Fokus auf den Anlass und die Vorlaufzeit.
● Ein spannendes und abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit Einblick in einen

der grössten Anlässe der Stadt Murten. Eine sorgfältige Einarbeitung, zeitgemässe
Anstellungsbedingungen sowie ein Arbeitsplatz mit moderner Infrastruktur,
unmittelbar im Herzen des Städtchens Murten, runden unser Angebot ab.

Neugierig? Dann freuen wir uns auf Ihre Bewerbung inklusive Motivationsschreiben.
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